
Documentación elaborada en colaboración con

CUALTIS S.L.U.

FICHA DE INFORMACIÓN PARA PERSONAL EXTERNO
Personal externo.Empresas ubicadas en Port Adriano

OCIBAR, S.A.
LG/ PORT ADRIANO-URB EL TORO, CALVIA (BALEARES)



NOMBRE DEL PUESTO Personal externo.Empresas ubicadas en Port Adriano

Secciones en las que está prevista su acceso y permanencia

· Puerto privado

Elementos Estructurales existentes

· Puerto privado : Garaje · Puerto privado : Pantalán
· Puerto privado : Vías de circulación

Información y consignas necesarias para operar con los equipos puestos a su disposición

No se han asociado Equipos

Instalaciones por las que puede verse afectado

· Instalación Eléctr ica de Baja (Local  Públ ica
Concurrencia). · Instalación de Protección contra Incendios. Extintores.
· Instalación de Protección contra Incendios.BIEs. · Recorrido de evacuación y salidas de emergencia
· Señalización de evacuación

Observación: Cualquier acceso a un área no prevista en la tabla anterior, se realizará acompañado en todo momento por un responsable de la empresa OCIBAR, S.A.. El uso de los equipos puestos a su
disposición por OCIBAR, S.A. está restringido a los identificados en la tabla anterior y siempre que disponga de autorización por parte de su empresa, y se disponga de formación, información, Epis
necesarios, aptitud, y cualquier otra cualificación reglamentaria.

PERFIL FORMATIVO COMPLEMENTARIO REQUERIDO

· Prevención de Riesgos de incendios y planes de emergencia

 RIESGOS DERIVADOS: Personal externo.Empresas ubicadas en Port Adriano

Puerto privado

Riesgo Causa

Caída de personas a distinto nivel Borde del muelle o atracadero sin protección.

Caída de personas a distinto nivel
Tropiezos o caídas en arquetas abiertas por trabajos de personal propio o personal externo que realicen
trabajos en el puerto

Caída de personas al mismo nivel Presencia de materiales u otros elementos en suelo de las zonas de paso.

Pisada sobre objetos Presencia de materiales u otros elementos en el suelo de las zonas de paso.

Choques contra objetos inmóviles Posible presencia de objetos en zonas de paso

Exposición a temperaturas ambientales
extremas

Condiciones climatológicas

Atropellos o golpes con vehículos Circulación de vehículos de todo tipo

Incendios Ignición de materiales o elementos presentes.

R i e s g o s  a s o c i a d o s  a  i l u m i n a c i ó n
i n a d e c u a d a

Condiciones de iluminación.

Puerto privado

Normas procedimientos

- Aumentar la atención en caso de baja visibilidad y de noche.En caso de visibilidad escasa, aumentar la precaución en relación a los cantiles de los
muelles.

- Camine de forma segura, sin prisas, mirando dónde pisa.Mirar siempre en la dirección del desplazamiento

- Circular por el puerto guardando una distancia de seguridad adecuada con el cantil del muelle.

- Circular por las zonas delimitadas para el paso de peatones.

- Contribuya a mantener ordenado el lugar de trabajo.

- Cuando detecte deficiencias en el pavimento de las vías circulación: agujeros, fisuras, hundimientos, irregularidades, falta de continuidad, falta de
adherencia, informará de inmediato a su responsable para su subsanación.

- Cuando se produzca un derrame, éste se recogerá a la mayor brevedad, evite pisar sobre la zona encharcada.

- Debe circular siempre por los lugares establecidos para ello.

- Evitar consultar documentos o cualquier otro elemento que pueda generar distracción en los desplazamientos

- Evite la estancia yo circulación junto al borde del muelle.

- Las zonas de paso, salidas y vías de circulación de los lugares de trabajo y, en especial, las salidas y vías de circulación previstas para la evacuación
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 RIESGOS DERIVADOS: Personal externo.Empresas ubicadas en Port Adriano

Puerto privado

Normas procedimientos

en casos de emergencia, deberán permanecer libres de obstáculos de forma que sea posible utilizarlas.

- Mantenga despejadas las zonas de paso, salidas de emergencia y el acceso a equipos de emergencia.

- RESPETAR direcciones marcadas, zonas de paso de cada tipo de vehículo y toda la señalización en general

- Señalizar las arquetas abiertas con vallas perimetrales de al menos 80 cm del suelo y colocar cinta de seguridad(amarilla y negra) que advierta de
posibles caídas.

- Transitar por la zona portuaria poniendo atención a las posibles irregularidades, objetos, socavones, etc.

- Utilice calzado con suela antideslizante.

Puerto privado : Garaje

Riesgo Causa

Caída de personas al mismo nivel Manchas de aceite o grasa en el suelo.

Choques contra objetos inmóviles Espacio reducido.

Atropellos o golpes con vehículos Personas y vehículos en el mismo área.

Explosiones Acumulación de gases inflamables (garajes bajo rasante)

Incendios Presencia de sustancias inflamables (combustibles)

R i e s g o s  a s o c i a d o s  a  i l u m i n a c i ó n
i n a d e c u a d a

Condiciones de iluminación.

Exposición a agentes químicos Contaminación ambiental procedente de la combustión de los motores de los vehículos.

Puerto privado : Garaje

Normas procedimientos

- Al entrar o salir del garaje disminuya al máximo la velocidad y avise mediante el accionamiento del claxon, ya que el contraste de iluminación puede
provocar la pérdida temporal de visión.

- Circule a pie únicamente por las zonas reservadas a los peatones.

- Está prohibido realizar cualquier operación que conlleve la generación de llamas o chispas sin un permiso especial de trabajo, y habiendo adoptado
previamente todas las medidas de prevención y protección necesarias.

- No almacene sustancias peligrosas o inflamables en el garaje (en particular si está bajo rasante)

- No deje nunca el motor encendido a "ralentí" durante largos periodos de tiempo para evitar concentraciones de contaminantes químicos en el interior
del garaje.

- No situarse personal a pie en las proximidades de rampas o caminar por éstas mientras lo hacen los vehículos . De la misma forma no debe circular
personal a pie por zonas en las que circulan vehículos o zonas con baja visibilidad. En caso de que sea imprescindible, asegurarse de ser visto por los
manipulantes o conductores de éstos.

- Preste especial precaución en los accesos al garaje a través de puertas, escaleras, etc. cuando éstos estén próximos a las vías de circulación de
vehículos.

- Recoja inmediatamente los derrames de aceite, grasa, o líquidos inflamables, con el material inerte dispuesto a tal fin.

- Si la puerta es de accionamiento manual, preste especial atención para evitar el atrapamiento de cualquier parte del cuerpo. También se ha de
verificar que no hay nadie en la trayectoria de la puerta. En el caso de puertas automáticas está prohibido anular los dispositivos de seguridad.

Puerto privado : Pantalán

Riesgo Causa

Caída de personas a distinto nivel Circulación o permanencia en la proximidad de desniveles o borde del agua.

Caída de personas al mismo nivel Área especialmente húmeda con charcos y humedades.

Exposición a temperaturas ambientales
extremas

Condiciones climáticas adversas (frío, lluvia, etc.)

Accidentes causados por seres vivos Picaduras de animales

Atropellos o golpes con vehículos Circulación de vehículos, buggys, pick up

Puerto privado : Pantalán

Normas procedimientos

- Acceda siempre por pasarelas, escalas, escaleras, etc., y extreme las precauciones al circular por ellas sobre todo si están situadas a la intemperie,
ya que éstas pueden encontrarse en mal estado (o resbaladizas) por la acción de los elementos

- Camine de forma segura, sin prisas, mirando dónde pisa.
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 RIESGOS DERIVADOS: Personal externo.Empresas ubicadas en Port Adriano

Puerto privado : Pantalán

Normas procedimientos

- Cuando se produzca un derrame, éste se recogerá a la mayor brevedad, evite pisar sobre la zona encharcada.

- Evitar consultar documentos o cualquier otro elemento que pueda generar distracción en los desplazamientos

- Mantenga una adecuada distancia de seguridad al cantil del muelle; compruebe y conozca el emplazamiento de los aros salvavidas existentes en la
zona, para su rápida localización en caso de caída de personas al mar.

- Si detecta algún tipo de desperfecto en el pavimento (huecos, grietas) del muelle avise de inmediato para proceder a su reparación.

- Utilice calzado con suela antideslizante.

- Utilice prendas de protección contra el mal tiempo durante la realización de trabajos a la intemperie en condiciones meteorológicas adversas (frío,
lluvia, etc.).

Puerto privado : Vías de circulación

Riesgo Causa

Atropellos o golpes con vehículos Accidentes ocasionados por circulación de vehículos.

Puerto privado : Vías de circulación

Normas procedimientos

- Cuando detecte deficiencias en el pavimento de las vías circulación: agujeros, fisuras, hundimientos, irregularidades, falta de continuidad, falta de
adherencia, informará de inmediato a su responsable para su subsanación.

- Cuando detecte deficiencias en la señalización, espejos, protecciones, iluminación, interferencias en vías, intersecciones, informará de inmediato a su
responsable para su subsanación.

- Debe circular siempre por los lugares establecidos para ello. Evite el tránsito por las vías de circulación de los medios de transporte, excepto por las
zonas habilitadas a tal fin, señalizadas adecuadamente y con buena visibilidad.

- Todos los trabajadores son responsables del mantenimiento del orden y limpieza en su entorno de trabajo.

Instalación Eléctrica de Baja (Local Pública Concurrencia).

Riesgo Causa

Contactos eléctricos
Contacto con partes activas de la instalación eléctrica por uso inadecuado, defectos en la misma, o en los
equipos conectados.

Incendios Calor, chispas o arco eléctrico generado por defectos en la instalación o mal uso de la misma.

Instalación Eléctrica de Baja (Local Pública Concurrencia).

Normas procedimientos

- Manipule siempre la instalación y los aparatos eléctricos con las manos y pies secos.

- Mantenga cerrados los cuadros eléctricos y no almacene objetos en su interior.

- No conecte cables manteniéndolos enrollados para evitar el calentamiento de los mismos.

- No manipule la instalación eléctrica si no está autorizado para ello y no tiene formación específica.

- No tire directamente de los cables para la desconexión de los equipos, hágalo sujetando la base y tirando de la clavija.

- No utilice ladrones o clavijas múltiples para hacer conexiones en un mismo enchufe. Si es necesario, utilice bases múltiples, respetando siempre la
limitación de potencia indicada en las mismas y en su caso, la continuidad eléctrica de la toma de tierra.

- Nunca conecte a la red ni utilice aparatos eléctricos con cables pelados, clavijas y enchufes rotos.

- Si un equipo eléctrico le da "calambre" es porque hay una derivación indeseada de corriente. Desconecte el equipo y avise al responsable de
mantenimiento o a su superior.

Instalación de Protección contra Incendios. Extintores.

Riesgo Causa

Incendios Carencias o inadecuado uso y mantenimiento de los extintores.

Instalación de Protección contra Incendios. Extintores.

Normas procedimientos

- De forma general, utilice los extintores de agua o polvo ABC para apagar sólidos, y los de CO2 para fuegos en proximidad de instalaciones eléctricas
o elementos en tensión (cuadros eléctricos, equipos eléctricos, etc.).

- No bloquee el acceso a los extintores.

- No manipule los extintores cuando no sea estrictamente necesario.
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 RIESGOS DERIVADOS: Personal externo.Empresas ubicadas en Port Adriano

Instalación de Protección contra Incendios.BIEs.

Riesgo Causa

Incendios Carencias o inadecuado uso y mantenimiento de las Bocas de Incendio Equipadas (BIE).

Instalación de Protección contra Incendios.BIEs.

Normas procedimientos

- No bloquee el acceso a las BIEs.

- No manipule las BIEs cuando no sea estrictamente necesario.

Recorrido de evacuación y salidas de emergencia

Riesgo Causa

Incendios
Condiciones inadecuadas de la vías de evacuación y salidas de emergencia (presencia de obstáculos,
iluminación,etc.)

Recorrido de evacuación y salidas de emergencia

Normas procedimientos

- Evite los almacenamientos temporales en zonas de paso. Se deberá evitar en todo momento que existan elementos que obstaculicen los recorridos
de evacuación y puertas de emergencia.

- Si detecta algún tipo de desperfecto en el pavimento de los recorridos de evacuación (huecos, grietas) y/o salidas de emergencia, avise de inmediato
para proceder a su reparación.

Señalización de evacuación

Riesgo Causa

Incendios Condiciones inadecuadas de señalización (poca visibilidad, iluminación, etc.)

Señalización de evacuación

Normas procedimientos

- Avise a su superior directo cuando detecte la falta o caída de la señalización.

- No manipule ni tape la señalización de evacuación.

- Si detecta algún tipo de desperfecto en la señalización de evacuación avise de inmediato para proceder a su reparación.
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 NORMAS DE ACTUACIÓN EN CASO DE EMERGENCIA
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ROTONDA OFICINAS
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MEDIOS HUMANOS:EQUIPOS DE EMERGENCIA
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MEDIOS HUMANOS: EQUIPOS DE EMERGENCIA

JEFE DE EMERGENCIAS OBSERVACIONES

TITULAR: ISABEL TERUEL PRESTON

TITULAR: CATALINA GINARD HUGUET

SUSTITUTO: LUIS MIGUEL NADAL CERVANTES FINES DE SEMANA

JEFE DE INTERVENCIÓN OBSERVACIONES

TITULAR: LUIS MIGUEL NADAL CERVANTES

SUSTITUTO: GASTON QUIROGA

EQUIPO DE INTERVENCIÓN OBSERVACIONES

TITULAR: RICARDO CASASNOVAS MONTOYA

TITULAR: JUAN CARLOS ROTGER CERDA

TITULAR: JORGE ALBERTO LUESO

TITULAR: LORENZO CLADERA ROCA

TITULAR: LUIS FUENTES ROSALES

TITULAR: LORENZO MAS HUETE

TITULAR: CRISTOBAL BENITEZ CORTIJO

TITULAR: DANIEL QUESADA

TITULAR: ALAIN NASCIET

TITULAR: BARTOLOME OLIVER

TITULAR: FRANCISCO MANUEL JUADO

TITULAR: ANTONIO RAMON MONTIEL

TITULAR: IVAN MOLINA

TITULAR: MIGUEL PIÑEIRO DIAZ

TITULAR: JULIAN MATEO

SUSTITUTO:

EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACIÓN OBSERVACIONES

TITULAR: PALOMA LEMM

TITULAR: TELMO TOMAS

TITULAR: SERVICIO DE VIGILANCIA

SUSTITUTO: LAURA GARCIA FERRER

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS OBSERVACIONES

TITULAR: RICARDO CASASNOVAS MONTOYA

TITULAR: CRISTOBAL BENITEZ CORTIJO

SUSTITUTO: CRISTINA RIGO GONZALEZ

SUSTITUTO: MONICA CIFRE

RESPONSABLE DE EMERGENCIAS OBSERVACIONES

TITULAR: LORENZO CLADERA ROCA

TITULAR: SERVICIO DE VIGILANCIA

SUSTITUTO:

OBSERVACIONES GENERALES

EXISTE PLAN AUTOPROTECCION
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TELÉFONOS DE URGENCIA

Ambulancias 061 Bomberos 080

Centro de coordinación de Emergencias 112 Cuerpo nacional de policía 091

Guardia civil 062 Policía autonómica 088

Policía municipal 092 Urgencias toxicológicas 915 620 420

PUNTO DE CONCENTRACIÓN

ROTONDA OFICINAS
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REGISTRO DE ENTREGA DE INFORMACION

 NOMBRE DEL TRABAJADOR

 PUESTO DE TRABAJO    Personal externo.Empresas ubicadas en Port Adriano

Información entregada en cumplimiento del deber de coordinación de actividades empresariales.

Elementos para el puesto Normas de actuación en caso de emergencia

Secciones en la que está previsto su acceso y/o permanencia

- Puerto privado

Instalaciones por las que puede verse afectado

- Instalación Eléctrica de Baja (Local Pública Concurrencia).

- Instalación de Protección contra Incendios. Extintores.

- Instalación de Protección contra Incendios.BIEs.

- Recorrido de evacuación y salidas de emergencia

- Señalización de evacuación

- Actuación frente a un Incendio

- Actuacion para Primeros Auxilios

- Actuación frente a Evacuación

- Actuación frente a Amenaza de Bomba

- Actuación frente a Golpes de calor

- Actuación frente a emergencias en el mar

Cualquier acceso a un área no prevista en la tabla anterior, se realizará acompañado en todo momento por un responsable de la empresa OCIBAR, S.A.. El uso de los

equipos puestos a su disposición por OCIBAR, S.A. está restringido a los identificados en la tabla anterior y siempre que disponga de autorización por parte de su empresa, y

se disponga de formación, información, Epis necesarios, aptitud, y cualquier otra cualificación reglamentaria.

Cuando proceda, se le facilitará el acceso el manual de instrucciones de los equipos de trabajo y las fichas de seguridad de los productos químicos puestos a su disposición.

Fecha de entrega

Firma
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