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1. OBJETO

Definir la sistematica de actuacién para la realizacion de Inspecciones de Seguridad, con el fin de
identificar y evaluar situaciones de riesgos laborales.

2. ALCANCE

Aplica a todas las secciones de la empresa

3. DOCUMENTACION Y NORMATIVA APLICABLE
= Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.
= Plan de Prevencion de Riesgos de la empresa

= Manual del Sistema de Gestion de la Prevencion de Riesgos Laborales

4. DEFINICIONES

INSPECCION DE SEGURIDAD: Es un examen sistematico para detectar condiciones y actos inseguros
que puedan derivar en dafios a la propiedad o a las personas.

INSPECCION GENERAL DE AREAS: Aquella en la que se controla toda una seccion fisica definida, en
la que se agrupan varias instalaciones, puestos de trabajo, tareas, etc.

INSPECCIONES DE INSTALACIONES O EQUIPOS CRITICOS: Aquellas inspecciones de una
instalacién o equipo realizadas de forma detallada atendiendo en especial a ciertas partes del mismo.

5. RESPONSABILIDADES

De los gue realizan las Inspecciones

e Realizar las Inspecciones Programadas.

e Determinacion de la medida correctora, y proponer los responsables

Del Responsable del Equipo Inspector

e Programar las Inspecciones

o Informar de forma verbal al resto de los miembros del Equipo de las decisiones tomadas
respecto a las acciones propuestas.

e Realizar seguimiento de acciones correctoras.

e Archivar original de la Hoja de Inspecciones.

Del Director de Area afectado por la Inspeccidn

e Valorar y definir la magnitud del riesgo.

e Asegurarse que las acciones correctoras se lleven a efecto.

e Aceptar, rechazar o estudiar las acciones propuestas.

¢ Fijar la fecha de realizacion de acciones.

e Comprobar el estado de cumplimiento de las acciones correctoras.

e Designar el responsable de ejecucion.

e Hacer el seguimiento y control de realizacion de las acciones correctoras.

e Colaborar en la realizacion de los Plannings anuales de Inspecciones.
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Del Coordinador de Sequridad

e Realizar el seguimiento del cumplimiento de las Inspecciones y realizar inspecciones.
e Establecer un listado general de las acciones correctoras.
e Archivar copia de los documentos de las Inspecciones.
e Hacer el seguimiento y control de realizacion de las acciones correctoras.
¢ Informar a Direccion, a los Delegados de Prevencion y Comité de Seguridad y Salud.
e Realizar los plannings anuales de Inspecciones con la colaboracion de los maximos
responsables de cada area.
De la Gerencia
e La aprobacién del presupuesto para la realizacién de las acciones correctoras.
e Comprobar el estado de cumplimiento de las medidas correctoras.

e Fijar el indice de cumplimiento de las medidas correctoras.

6. FLUJOGRAMA

No procede.

7. DESCRIPCION

7.1. Inspecciones Generales de Areas

Cada afio se confeccionara el Planning anual de Inspecciones. En este Planning se indicaran las areas
de inspeccion, los grupos de inspeccion, la frecuencia de inspeccion y las fechas de las inspecciones.

Para la realizacién de las inspecciones se utilizara una lista de chequeo e informe de inspeccion
(Documento DOC-SST-0006), que contempla una serie de puntos a tener en cuenta a la hora de realizar
las inspecciones. Cada servicio podra adpatar dicho documento a sus necesidades.

Cada equipo inspector, antes de iniciar la inspeccion, recabara la informacion de la Gltima realizada en el
area que se va a inspeccionar, y del estado de las acciones detectadas en inspecciones anteriores.

Cada servicio planificara la resolucién de las incidencias detectadas y deberd quedar registrada su
resolucién. Dicha informacién estara en el archivada y podra ser requerida por el Técnico de Prevencion.
7.2. Inspecciones de Instalaciones o Equipos Criticos.

La empresa determinara qué instalaciones 6 equipos considera criticos y los sometera a un programa de
inspecciones de mantenimiento preventivo establecido en el Procedimiento de Mantenimiento Preventivo
del Sistema de Calidad.

El inventario de equipos criticos sera revisado anualmente.

7.3. Inspecciones de Instalaciones durante el Mantenimiento

Cada Servicio dentro de las tareas propias del mantenimiento realizara inspecciones de las
instalaciones.

Las anomalias detectadas seran recogidas en un informe o parte de trabajo. El Responsable del Servicio
propondra las acciones correctoras y, si procede, definira los responsables de ejecucion y fechas.

7.4 Inspecciones de seguimietno de areas y practicas de trabajo
Anualmente se realizaran visitas de inspeccion por parte del técnico de prevencion a distintas areas o

puestos de trabajo para verificar y controlar el cumplimiento de la eficacia de la planificaciéon de la
actividad preventiva y de las instrucciones y normas de actuacion.
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En el Informe de Inspeccién (basado en DOC-SST-0032), se recogeran unos datos generales y otros en
particular; EI nimero de identificacién de las anomalias detectadas, la descripcién clara y concreta de la
Anomalia detectada o No coformidad y las acciones correctoras propuestas a esas anomalias detectadas.

El Responsable del Area inspeccionada o en su ausencia con el Responsable del Servicio indicara en el
Informe de Inspeccion los siguientes aspectos: los responsables de ejecucion, las fechas de ejecucion y si
la accién est4 resuelta o no., incidando la fecha fin.

Para aquellas anomalias que no se pueda proponer una accién correctora, el Coordinador de Seguridad
entregara el Informe de Inspeccién a la Direccién de la empresa, para que ésta analice las anomalias y
decida sobre las acciones a tomar.

Las resoluciones tomadas, deberan ser conocidas por el Coordinador de Seguridad y por los Directores
de las areas inspeccionadas.

El Comité de Seguridad y Salud sera informado del cumplimiento tanto del plan de inspecciones como
del seguimiento de acciones correctoras.
7.5. Establecimiento de Acciones Correctoras

Como consecuencia de las actividades de comprobacion del estado de los equipos e instalaciones, o de
su utilizacion, pueden detectarse la necesidad de poner en marcha acciones que tiendan a corregir
defectos detectados que seran llevadas a cabo por la empresa.

8. ANEXOS
8.2 - PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

8.3 —INSTRUCCIONES DE TRABAJO

8.4 - DOCUMENTOS INTERNOS RELACIONADOS

DOC-SST-0006 |Lista de Chequeo para Inspecciones Generales
DOC-SST-0032 | Informe de seguimiento de areas y practicas de trabajo
Plan Anual de Inspecciones Generales de Areas.

Lista de Chequeo para Inspecciones de Mantenimiento.
Inventario de equipos criticos

8.5- CONTROL DE MODIFICACIONES

NUm. Fecha Responsable Modificacion
00 23/09/99 | Nadal Tortella Version inicial.
01 12/07/04 | Nadal Tortella Adaptacion a Plan Prevencién Empresa
02 10/11/06 | Nadal Tortella Adaptacion a Gestién por Procesos.
03 20/03/2013 | Nadal Tortella Adaptacion a OHSAS
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