Normas aprobadas por Consejo de Administracion en fecha 09-12-2009
Y modificaciones aprobadas por Consejo de Administracion de 23-11-2010
Y modificaciones aprobadas por Consejo de Administraciéon de 29-03-2011




e

,-:» Calvia 2000 S.A.

AJUNTAMENT DE CALVIA

INDICE
1.-  OBJETO Y AMBITO DE APLICACION ......c.ooeeueeeeerersrereirsessrsssssssssssssssssssssssssssssssssssens 3
2.-  ORGANO DE CONTRATACION Y MESA DE CONTRATACION..........ccoevverereerererrereseniens 5
3.-  PREPARACION DE LOS CONTRATOS......cccoevrreerrreerrsressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesens 5
4.-  PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.........ccoereeerreersseerssesrsssessssssssssssssssssssssssssesens 6
4.1 CONTRATACION MENOR 7
4.1.1 CONTRATACIONES HASTA 999°99 € .....oviiiciiee ettt ettt e seee e stae e s eae e e nee e e snrae s 7
4.1.2 CONTRATACIONES DE 1.000°00 A 2.999°99 €.....uveiieeiiieeeiee ettt et e 7
4.1.3 CONTRATACIONES SUPERIORES A 3.000°00 €......ceeevvveeeeeieeeeieeeeereeeeeeeee e eeeneeesnveee s 8
4.1.4 CONTRATACIONES URGENTES ..ottt e 8
4.2 PROCEDIMIENTO NEGOCIADO 9
4.2.1  PORRAZON DE LA CUANTIA: .....oeiteiiecvetcee ettt 9
4.2.2  PORRAZON DISTINTA A LA CUANTIA: ..eivteieeeeeecectete ettt 9
4.3 PROCEDIMIENTO ABIERTO 10
4.4 CONTRATACION PLURIANUAL DE ESCASA CUANTIA 11
5.-  RACIONALIZACION TECNICA DE LA CONTRATACION.......ccosuereseeerirerrirsesrsesreessens 11
L .V, oL S 12
7.-  IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA).......ccoerverirerriressrersssessssssssssssssssssenen 12
8.- PUBLICIDAD VOLUNTARIA ...c.eooveeveeresersresssrsssssesssssssssssssssssssessssssssssssesessessssesssens 12
9.-  ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS Y FORMALIZACION .........ccoevrveeerrvsrererriraranns 12
10.- DOCUMENTACION LICITACIONES ......cccoevveeeereeessreesssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssnes 14
11.- NATURALEZA JURIDICA DE LOS CONTRATOS .......couvsveersverrsrsssrssssssssssssssssssssssssssnes 15
12.-  JURISDICCION COMPETENTE Y RECLAMACION PREVIA.......cc.cevevrereirerrirersirarssrasens 15

13.- ENTRADA EN VIGOR, PRINCIPIOS Y PUBLICACION..........cceevereseeiresrereeresrssesssssneans 16



e

,-:» Calvia 2000 S.A.

AJUNTAMENT DE CALVIA

1.-OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

DATOS GENERALES DE LA SOCIEDAD

Calvia 2000, S.A., se constituyé por acuerdo del Pleno Municipal del Excmo. Ayuntamiento
de Calvia el 2 de junio de 1987, otorgandose la correspondiente escritura publica por el
Notario D. Rafael Bernabé y Pands el 31 de junio del mismo afio.

Sus actividades se centran en la prestacion de servicios municipales, sus actividades son
la distribucién de agua potable y gestién de los servicios de alcantarillado y depuracion,
recogida de basuras, limpieza viaria, de playas y de edificios y locales municipales.

La duracion de la Sociedad es ilimitada y su unico accionista es el Excmo. Ayuntamiento
de Calvia.

OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

La promulgacion de las Leyes 30/2007 y 31/2007, de 30 de octubre, sobre Contratos del
Sector Publico (en adelante LCSP) y Procedimientos de Contratacién en los Sectores del
Agua, la Energia, los Transportes y los Servicio Postales (Ley de contratos de sectores
excluidos, en adelante LCSE) obliga a introducir determinados cambios en los
procedimientos de contratacion que afectan a Calvia 2000, S.A.

Ambas normas entraron en vigor el 30 de abril de 2008 en aplicacién de las Directivas
Comunitarias: 2204/17/CE y 92/13/CE con respecto a la LCSE vy la Directiva 2004/18/CE
respecto a la LCSP

Con la promulgacion de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, Calvia 2000, S.A. se enmarca
dentro del ambito subjetivo de la ley y forma parte del sector publico delimitado en la Ley
de Contratos del Sector Publico (LCSP) concretamente como poder adjudicador distinto de
la Administracion Publica, de acuerdo con lo establecido en el articulo 3.3.b de la LCSP, al
que le son de aplicacion las disposiciones del Libro | y el articulo 175 de la LCSP.

Las presentes instrucciones se dictan en aplicacion de lo dispuesto en el mencionado art.
175 de la LCSP, cuyo objeto es regular los procedimientos de contratacién de aquellos
contratos de obras, servicios y/o suministros distintos de los delimitados en la seccién 22
del capitulo Il del titulo preliminar de la LCSP (Contratos sujetos a regulacion armonizada,
en adelante SARA), y distintos de aquellos establecidos en el articulo 7 y 16 de la Ley
31/2007, quedando la adjudicacion de los mismos estara sometida a los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad y no discriminacion.

A titulo enunciativo, y con independencia de los criterios marcados para el cumplimiento de
los principios de contratacion, la consecucién de los mismos implicara lo siguiente:
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1)

Principio de publicidad: Calvia 2000, S.A., realizara publicidad de los anuncios de
licitacion y publicacion de las contrataciones cursadas de acuerdo con lo
indicado mas adelante.

Principio de concurrencia: Calvia 2000, S.A. permitira el acceso de diferentes
empresas para la contratacion, en aras a promover la competencia, de forma
qgue se obtenga una oferta adecuada al mercado y 6ptima para la misma.

Principio de transparencia: Calvia 2000, S.A. seguira procedimientos de
contratacion de acuerdo con las presentes instrucciones y segun los
requerimientos que en cada momento se determinen en los Pliegos de
Condiciones.

Principio de confidencialidad: Calvia 2000, S.A. no divulgara la informacién
facilitada que se haya designado como confidencial por los empresarios.

Principio de Igualdad y no discriminacién: Calvia 2000, S.A. dara a los licitadores
y candidatos un tratamiento igualitario y no discriminatorio.

Oferta Econémicamente mas ventajosa: Calvia 2000, S.A. justificara que la
oferta seleccionada es la mas ventajosa para la misma y responde a sus
necesidades.

Para lo cual las proposiciones reuniran las siguientes caracteristicas:

La presentacion de una oferta por el licitador presume la aceptacion
incondicionada y conocimiento pleno de los correspondientes pliegos y las
presentes instrucciones.

Las ofertas seran secretas y se arbitraran los medios que garanticen tal caracter
hasta el momento de la licitacién publica.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicién, sin perjuicio de la
admisibilidad de variantes o mejoras, cuando asi se contemple en el pliego de
condiciones. Tampoco podran suscribir ninguna propuesta en UTE con otros si lo
ha hecho individualmente, o figurar en mas de una unién temporal. La infraccién
de estas normas dara lugar a la no admision de todas las propuestas por él
suscritas.

En la proposicion debera indicarse, como partida independiente, el importe del
Impuesto sobre el Valor Afiadido que deba ser repercutido.

En todo momento se respetara el principio de igualdad de los licitadores y la transparencia
en el proceso de forma que:

No se admitiran ofertas fuera del plazo sefialado para la recepcion de solicitudes
de participacion, o para presentacion de proposiciones.

Las aperturas de las ofertas en procesos de concurrencia se llevaran a cabo de
manera simultanea, una vez finalizado el plazo de presentacion.
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e Se debera acreditar la capacidad para contratar y la solvencia para la ejecucién
del contrato, de acuerdo con los requisitos establecidos en el anuncio de
licitacion y el Pliego de condiciones del contrato.

2.-ORGANO DE CONTRATACION Y MESA DE CONTRATACION

El Organo de contratacién de Calvia 2000 es el Consejo de Administracién segiin norma
estatutaria, y tiene delegadas sus funciones en la Gerencia de la sociedad, por lo que sera
el Gerente quien asuma dicha funcién con caracter general.

El Organo de Contratacién estara asistido por una Mesa de Contratacién cuya composicién
esta nombrada de forma permanente por orden del Organo de Contratacion.

La Mesa de Contratacion estara constituida por un Presidente/a, los vocales que se
determinen por el 6rgano de contratacién con un minimo de dos (2) y un Secretario/a.

El Presidente/a de la Mesa de Contratacion recaerd en la figura del Jefe/a del
Departamento Econdmico-Financiero, en ausencia de éste/a, recaera en la figura de otro
Jefe/a de Dpto. o Director de area al que no le corresponda el objeto del contrato.

Los Vocales estaran nombrados por el Organo de Contratacién y debera figurar
necesariamente un Director de Area o Jefe de Departamento que tenga atribuidas
funciones de caracter técnico en relacion con la materia objeto del contrato y con el Jefe
del Departamento de RRHH, o en quién él delegue, segun el objeto del contrato.

El Secretario/a recaera en la figura del administrativo de contratacidon, en ausencia de
éste/a, recaera en la figura de cualquier administrativo del departamento econdmico-
financiero.

3.-PREPARACION DE LOS CONTRATOS

Se debera incluir en el expediente previo a la contratacion:

1) La contratacién se iniciara mediante la propuesta de contratacién por el
correspondiente Director de Area o Jefe del Departamento, indicando la naturaleza
y extension de las necesidades a cubrir, asi como la idoneidad del objeto y su
contenido; y la justificacion del valor estimado del contrato, para la aprobaciéon por
parte del Organo de Contratacién (Memoria Justificativa). En el caso del contrato
menor (Anexo ).

2) La |justificacion de la realizacion de las operaciones internas de control
presupuestario.

La contratacién se podra iniciar siempre y cuando esté prevista en el presupuesto
anual, y en el caso contrario, se debera realizar previamente el procedimiento
establecido para la aprobacion de partidas no previstas en presupuesto (Anexo Il).

3) El nombramiento por el Organo de Contratacion del Responsable del Contrato
segun art. 41 LCSP.
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4)

5)

6)

7

Informe justificativo sobre el procedimiento y los criterios de adjudicacion elegidos,
salvo que se trate de un contrato menor.

La aprobacion de la propuesta de contratacion por parte del Organo de
Contratacion.

La aprobacion de la propuesta de contratacion implica ademas la aprobacion del
expediente, del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, el Pliego de
Prescripciones Técnicas segun se indica a continuacién, y del procedimiento de
adjudicacion.

Si los contratos superan los 50.000 € se redactaran los pliegos de condiciones y de
prescripciones técnicas que regiran la adjudicacién del contrato, y en los que
figuraran entre otras (art. 121.2):

¢ Requisitos minimos de solvencia econdmica, financiera y técnica o
profesional, y medios de acreditacion de los mismos.

e Caracteristicas basicas del contrato indicando régimen de admision de
variantes y modalidades de recepcién de ofertas.

o Criterios de adjudicacion.

¢ Garantias a constituir por los licitadores.

¢ Valores que se vayan a estimar como anormales o desproporcionados, bien
sea por la relacién entre las ofertas econémicas, o como consecuencia de la
conjuncion de factores, tales como plazos o calidades, con el precio
ofertado.

e Cuando sea necesario, Informacion sobre las condiciones de subrogacion
en contratos de trabajo.

¢ Estipulaciones correspondientes a los efectos, cumplimiento y extincion de
los contratos. Modo de solucidn de controversias sobre los efectos,
cumplimiento y extincion de los contratos.

En la propuesta de contrataciéon se ha de formular el procedimiento de adjudicacion
de forma justificada, teniendo en cuenta que en el procedimiento negociado habra
que especificar claramente los criterios a emplear tanto en la selecciéon de
contratistas como, en su caso, los aspectos técnicos y/o econdémicos que podran
ser negociados una vez recibidas las ofertas, y que deberan ser recogidos en el
correspondiente Pliego de Condiciones Particulares.

Ademas para los contratos de obras cuyo importe sea igual o superior a 350.000 €
IVA no incluido, habra de adjuntarse el informe de supervisiéon del proyecto. Y para
los contratos de obras del citado importe o servicios de importe igual o superior a
120.000 € la clasificacion a exigir.

Designacion de los miembros de la mesa.

4.-PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Calvia 2000, S.A. adjudicara las contrataciones no sujetas a Regulacion Armonizada
mediante los siguientes tipos de contrato y procedimientos de contratacién:
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4.1 CONTRATACION MENOR

4.2 PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

4.3 PROCEDIMIENTO ABIERTO

4.4 CONTRATACION PLURIANUAL DE ESCASA CUANTIA

Aunque se haya decidido utilizar la misma denominacién para los procedimientos que la
LCSP, NO se considera aplicable lo dispuesto respecto a las normas de tramitacion. Sera
de aplicacion lo dispuesto en los apartados siguientes, asi como lo que figure en los
pliegos de condiciones para la adjudicacion de los contratos.

En cualquier caso, con independencia de las cuantias que se indican a continuacion,
Calvia 2000, S.A. podra optar por un procedimiento abierto.

4.1 CONTRATACION MENOR
Delimitacion

Se consideraran contratos menores aquellos que no superen las siguientes cuantias:

TIPO DE CONTRATO | IMPORTE (IVA no incluido) DURACION MAX.
Obras Inferior 50.000°00 € 1 afio
Suministros Inferior 50.000°00 € 1 afno
Servicios Inferior 50.000°00 € 1 ano

Los contratos menores se adjudicaran directamente a cualquier empresario con capacidad
de obrar, que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion y
para contratos que sean iguales o superiores a 1.000,00 €, sera obligatorio que tengan
previamente registrada en Calvia 2000, S.A. las condiciones de aptitud segun se establece
en el art. 43 de la LCSP, condicién que indicara que se cumplen los requisitos exigidos.

Con caracter general, se establece la necesidad de solicitar al menos tres (3) presupuestos
antes de efectuar una Contrataciéon menor, aunque a criterio del Organo de contratacién, y
en atencién a circunstancias especiales que dependeran de la materia objeto del contrato,
del importe y de la urgencia, podrian no solicitarse bajo la autorizacion de la gerencia.

Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de
prorroga.

Expediente de contratacidn

4.1.1 CONTRATACIONES HASTA 99999 €

e Se realizara la contratacion al proveedor seleccionado por el departamento técnico,
que deberd ser previamente autorizado por el Director del area y/o Jefe/a del
departamento.

4.1.2 CONTRATACIONES DE 1.000°00 A 2.999'99 €

e Se debera cumplimentar formalmente el documento de justificacion de “Expediente
Contrato Menor” (Anexo |), al que se le deberan adjuntar siempre un minimo de 3
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4.1.3

41.4

presupuestos, y tendra que estar siempre debidamente aprobado previamente a la
tramitacion de la compra.

Cuando se incluyan los 3 presupuestos y la adjudicacion sea para la oferta de
menor importe, el “Expediente de contrato menor” debera estar aprobado
Uunicamente por los técnicos y por el Director del area de Organizacion y Sistemas.

En el caso de que no se pueda cumplir con el numero minimo establecido de
presupuestos por razones técnicas debidamente motivadas, y/o que la contratacion
no se realice a favor del presupuesto de menor importe, se justificara debidamente
en el documento Anexo | “Expediente Contrato Menor” la imposibilidad de obtener
los 3 presupuestos y se justificara la eleccion de la oferta econdmicamente mas
ventajosa (que no significa la de menor importe).

En este supuesto el documento deberd estar debidamente aprobado por los
técnicos, el area de Organizacion y Sistemas, y por Gerencia.

CONTRATACIONES SUPERIORES A 3.000'00 €

Se debera cumplimentar formalmente el documento de justificacién de “Expediente
Contrato Menor” (Anexo |), al que se le deberan adjuntar siempre un minimo de 3
presupuestos, y tendra que estar siempre debidamente aprobado previamente a la
tramitacién de la compra.

Con independencia del numero de presupuestos presentados, y de que no se
realice la contratacién a favor del presupuesto de menor importe (aspectos que se
deberan justificar debidamente en el documento), este debera estar siempre
aprobado por los técnicos, area de organizacioén y sistemas, y Gerencia.

CONTRATACIONES URGENTES
Se debera solicitar autorizacion previa via telefénica a Gerencia.

Se debera comunicar tan pronto como sea posible via mail o sms al area de
organizacion y sistemas que se ha realizado una contratacion.

A la mayor brevedad posible se tramitara el documento de “Expediente Contrato
Menor” en el que se debera incluir necesariamente la justificacién de la Urgencia.

Otras consideraciones atener en cuenta

No sera necesaria la solicitud de 3 presupuestos en los siguientes casos:

Cuando sean compras que se hayan licitado previamente.

Cuando sean repuestos originales que soélo puedan ser suministrados por el
concesionario de la marca.

Cuando previamente, y con periodicidad anual, se hubieran solicitado un minimo de
ofertas y se hubiera procedido al estudio de las condiciones que resulten
econdémicamente mas ventajosas para Calvia 2000, y que estaran registradas en el
departamento de contratacion.
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— Cuando se trate de compras Urgentes.

En estos contratos el abono se realizara contra la presentacién de factura previamente
aprobada por el departamento Econémico-Financiero.

Calvia 2000, S.A. se reserva el derecho de formalizar el contrato estableciendo las
condiciones pactadas.

En cumplimiento de la legislacién vigente el Contratista debera aportar los certificados
vigentes en la fecha de la aprobacion del presupuesto de la obra, servicio o suministro, de
estar al corriente en los pagos con la Seguridad Social y con la Agencia Tributaria.

4.2 PROCEDIMIENTO NEGOCIADO
Delimitacion

Calvia 2000, S.A. utilizara unicamente el procedimiento negociado sin publicidad. Este
procedimiento podra aplicarse en los siguientes supuestos:

4.2.1 Porrazén de la cuantia:

- Contrato de obra: importe inferior a 200.000 €
- Contrato de suministro y/o servicio: importe inferior a 60.000 €

4.2.2 Por razon distinta a la cuantia:

Se podra utilizar el procedimiento negociado en los supuestos previstos en los
articulos 154, 155, 157 y 158 de la LCSP.

En el procedimiento negociado la adjudicacién recaera en el licitador justificadamente
elegido por el Organo de Contratacion, tras efectuar consultas con los diversos candidatos
y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos.

Expediente de contratacidon

Para los contratos de importe superior a 50.000'00 € se elaborara con caracter previo un
Pliego de Condiciones de la Contratacién, en el que figuraran como minimo:

e Requisitos para poder licitar (capacidad y solvencia econémica y técnica)

¢ Definicion del objeto del contrato y requerimientos técnicos.

o Determinacion de los aspectos econdmicos y técnicos que en su caso, hayan de
ser objeto de negociacion con las empresas.

El procedimiento negociado se anunciara por escrito mediante una invitacién a participar
en el procedimiento al menos a tres empresas, siempre que ello sea posible, debiendo
acreditarse en el expediente invitaciones cursadas o caso contrario su imposibilidad.

Se dejara constancia en el expediente de las negociaciones mantenidas con las distintas
empresas, y la justificacion para determinar la oferta econédmicamente mas ventajosa.
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4.3

PROCEDIMIENTO ABIERTO

Delimitacion

Sera obligatoria la utilizacién de este procedimiento (excepto en los supuestos de
utilizacién del procedimiento negociado por razén distinta a la cuantia) cuando se superen
los siguientes importes:

TIPO DE CONTRATO IMPORTE (IVA no incluido)
Obras Igual o superior a 200.000°00 €
Suministros Igual o superior a 60.000°00 €
Servicios Igual o superior a 60.000°00 €

Expediente de contratacion

El pliego de condiciones marcara los términos de la contratacion, al estar excluida la
negociacion en este procedimiento.

Se publicara el anuncio de licitacién en el Perfil del contratante de Calvia 2000, S.A., o en
medios alternativos, a los efectos que todo interesado en participar, pueda presentarse a la
licitacion. En el expediente debera acreditarse la fecha de publicaciéon del anuncio en el
perfil del contratante y la fecha de finalizacion del plazo para presentar proposiciones.

El anuncio de licitacion por procedimiento abierto tendra, como minimo, el siguiente
contenido:

Identificacion del expediente de contratacion.

Plazo para la presentacién de ofertas.

Lugar de presentacion de las ofertas.

Lugar de retirada de la documentacion, cuando por sus caracteristicas no pueda
ser descargada directamente de la plataforma de contratacion.

Objeto del contrato.

Régimen de admision de variantes.

Modalidades de recepcion de ofertas.

Criterios de adjudicacion.

Garantias que en su caso deban constituirse.

Requisitos de capacidad para contratar y de solvencia técnica, econémica y
financiera y su forma de acreditacion que debera ser por alguno/os de los
medios previstos en los art. 63 a 71 de la LCSP, segun el tipo de contrato que
corresponde y la solvencia que deba acreditarse.

Valores que se vayan a estimar como anormales o desproporcionados, bien sea
por la relacion entre las ofertas econdmicas, o como consecuencia de la
conjuncion de factores, tales como plazos o calidades, con el precio ofertado.
Circunstancias especiales que debera cumplir la empresa adjudicataria en la
ejecucioén del contrato.

Estipulaciones correspondientes a los efectos, cumplimiento y extincion de los
contratos. Modo de solucion de controversias sobre los efectos, cumplimiento y
extincion de los contratos.
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4.4 CONTRATACION PLURIANUAL DE ESCASA CUANTIA
Delimitacion

Se consideraran contratos plurianuales de escasa cuantia, aquellos contratos que por las
caracteristicas que rigen el mercado y para que resulten mas ventajosas econdmicamente
para Calvia 2000, S.A., siempre que cumplan todas y cada una de las condiciones
siguientes:

1.° No superar 48 meses de duracion en el cémputo total del contrato.
2.° No superar la cantidad de 50.000°00 € en el computo total del contrato.
3.2 Estar incluido en la siguiente relacién:

— Suministro y mantenimiento sin opcion de compra, de equipos
informaticos/ofimaticos: impresoras, fotocopiadoras, centralitas y equipos
comunicacion.

— Suministro y mantenimiento de software.

— Alquiler y cargas de envases especiales (botellas/envases de gases...)
— Servicios de certificacion de calidad.

— Servicio de revision de Estaciones de Transformacion de M.T.

— Consultorias varias.

— Y aquellos contratos que por su naturaleza se justifique motivadamente su
asimilacién con los detallados anteriormente.

Expediente de contratacion

Se tramitaran de acuerdo a las normas establecidas en el apartado 4.1, para los contratos
menores, sustituyendo el documento por el modelo indicado en el Anexo lll.

5.-RACIONALIZACION TECNICA DE LA CONTRATACION

El articulo 9.3 LCSP configura dentro del contrato de suministros una modalidad del mismo
que consiste en que el empresario se obliga a entregar una pluralidad de bienes de forma
sucesiva y por precio unitario sin que la cuantia total de suministro se defina con exactitud
al tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinadas las entregas a las necesidades
del adquiriente. La adjudicacion de estos contratos de suministro dispone el citado articulo
que se efectuara de acuerdo a las normas previstas en el Capitulo Il del Titulo Il del Libro
IIl de la LCSP, para los acuerdos marco celebrados con un Unico empresario.

La figura del acuerdo marco no es unitaria, en la regulacidén que se hace de la misma en el
mencionado Capitulo Il, fundamentalmente en su articulo 182, se pueden distinguir dos
modalidades que aplicara Calvia 2000, segun el siguiente detalle:
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e Denominaremos contratos marco a aquellos que deriven de una licitacion en la
que Calvia 2000, S.A. haya fijado con precision los términos de las obligaciones
futuras por tanto, no requerira una nueva licitaciéon, ya que no son sino una
ejecucion concreta del acuerdo inicial, quedando unicamente sin precisar el
volumen total de unidades a suministrar, que quedaran subordinadas a las
necesidades de Calvia 2000, S.A. Estos contratos se ajustaran a las
caracteristicas del procedimiento abierto y varios criterios de adjudicacion y
recoger las singularidades propias del acuerdo marco celebrado con unico
empresario

e Denominaremos acuerdos marco a los que solo se regula el marco normativo
contractual siendo necesario que el mismo sea precisado cuando la necesidad
se concrete, mediante la licitacion de un contrato derivado en el que se fijaran las
obligaciones concretas.

6.-PLAZOS

Los plazos para la recepcion de las ofertas se indicaran en los pliegos de condiciones y se
estableceran en dias naturales.

Como minimo los plazos seran los establecidos a continuacién, y el cédmputo para la
recepcion de las ofertas empezara a contar a partir del dia siguiente a la fecha de
publicacion de los anuncios:

TIPO DE CONTRATO PLAZO
Obras 26 dias
Suministros 15 dias
Servicios 15 dias

7.-IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

Todas las menciones referentes al valor, precio, cuantia (y conceptos asimilados), de los
contratos a los que se refieren las presentes instrucciones, se entienden sin IVA.

8.-PUBLICIDAD VOLUNTARIA

El Organo de Contratacién cuando asi lo estime conveniente y atendiendo a la importancia
del contrato podra determinar que el expediente de contratacién se publique de manera
adicional, ademas de en el perfil del contratante, en los siguientes medios: en el Diario
Oficial de la Unidén Europea (DOUE), Boletin Oficial del Estado (BOE), Boletin Oficial de les
llles Balears (BOIB) o en diarios locales.

9.-ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS Y FORMALIZACION

El érgano de contratacion con caracter previo a la adjudicacion podra estar asistido de una
comision que podra realizar una labor de asistencia, asesoramiento y propuesta de
adjudicacion al érgano de contratacion.
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Adjudicacion
El érgano de contratacion adjudicara los contratos en el plazo maximo de quince dias,
cuando el unico criterio de adjudicacion sea el precio, y de dos meses cuando fueran

varios criterios, transcurrido este plazo sin haberse producido la adjudicacién, los
licitadores podran retirar sus ofertas y, en su caso, las garantias provisionales constituidas.

El érgano de contratacion a la vista de la propuesta de la Mesa de contratacion, requerira
al licitador que haya presentado la oferta econdmicamente mas ventajosa para que, dentro
del plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido
el requerimiento, presente la documentacién requerida en los pliegos, y constituya la fianza
definitiva.

De no cumplirse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefalado, se entendera que
el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma
documentacién al licitador siguiente, por el orden en que hayan sido clasificadas las
ofertas.

Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la adjudicacion, el érgano de
contratacion, debera adjudicar el contrato.

La adjudicacién del contrato, que en todo caso debera ser motivada, se notificara a todos
los candidatos o licitadores y, simultaneamente, se publicara en el perfil del contratante.

Formalizacion

Una vez depositada la fianza y entregada la documentacién, la formalizacion del contrato
debera efectuarse no mas tarde de los quince dias habiles siguientes a aquél en que se
reciba la notificacién de la adjudicacion, y debera incluir necesariamente, segun se
establece en el art. 26 LCSP, las siguientes menciones, salvo que ya se encuentren
recogidas en el pliego:

e La identificacion de las partes.

¢ La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

o La definicidn del objeto del contrato.

o Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

e Laenumeracion de los documentos que integran el contrato.

e El precio cierto, o el modo de determinarlo.

e La duraciéon del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la prérroga o prorrogas, si estuviesen
previstas.

e Las condiciones de recepcién, entrega o admision de las prestaciones.

e Las condiciones de pago.

e Los supuestos en que procede la resolucion.

o La extensién objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,
se imponga al contratista.

¢ Sometimiento a la jurisdiccién o arbitraje.



e

W1 Calvia 2000 S.A.

AJUNTAMENT DE CALVIA

La formalizacion de los contratos se publicara en el perfil del contratante, a excepcion de
los contratos menores, indicando, como minimo, los mismos datos mencionados en el
anuncio de adjudicacion.

El contrato se perfecciona con su formalizacion.
El contrato debera ser suscrito en la sede del 6rgano de contratacién o en el lugar que éste

indique.

10.- DOCUMENTACION LICITACIONES

Se acreditara la capacidad para contratar con Calvia 2000, S.A. mediante declaracion
responsable, segun modelo establecido (Anexo 1V) y el siguiente detalle:

e LICITACIONES: Para los contratos derivados de una licitacion que queden
establecidos dentro del ambito de aplicacion de las Normas Internas de
Contratacién, se debera presentar “DECLARACION RESPONSABLE
SIMPLIFICADA DE TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON
CALVIA 2000, S.A.” (ANEXO V) por todos los licitantes, que eximira de la

presentaciéon de los siguientes documentos:

e DNI/NIF

e Escritura o documento de constitucion, de modificacion, estatutos o acta
fundacional, en la cual consten las normas por las que se regula su
actividad, debidamente inscritos si procede en el correspondiente Registro
Oficial.

e Poderes.

¢ Declaracion responsable de no estar incurso en prohibicion de contratar.

Una vez seleccionada la oferta econdmicamente mas ventajosa, y junto con la fianza, se
deberan presentar todos los documentos que acrediten la capacidad para contratar en
original o copia compulsada notarialmente, que se hubieran solicitado en el Pliego de
Condiciones y que no se hubieran presentado con anterioridad.

e CONTRATACION MENOR: Para la acreditacién de la capacidad para contratar
en los contratos hasta 18.000'00 € sera suficiente con la presentaciéon de la
“DECLARACION RESPONSABLE SIMPLIFICADA DE TENER PLENA
CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON CALVIA 2000, S.A.” (ANEXO V) por

el/los proveedor/es seleccionado/s.

Para los contratos de importe igual o superior a los 18.000°00 € ademas de los
solicitado en el parrafo anterior, se debera proceder a adjuntar fotocopia de todos

los documentos que acrediten la capacidad para contratar.
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La documentacion presentada para las licitaciones sera devuelta a los licitadores que lo
soliciten fehacientemente en el departamento de contratacién, una vez transcurridos 5
(cinco) anos desde que el acto o acuerdo mediante el que se otorgue la adjudicacion o, en
su caso, se declare desierto el procedimiento, haya adquirido firmeza.

Transcurrido un mes desde los plazos establecidos en la presente clausula sin que el
licitador de que se trate haya retirado la documentacion aportada al procedimiento, se
entendera que el interesado ha renunciado a ella, y que Calvia 2000, S.A. queda en
libertad, sin necesidad de previo aviso o comunicacién algunos, para dar a la
documentacién no retirada el destino que tenga por conveniente, incluso proceder a su
destruccién. Cualquier reclamacion que se presente por este motivo sera rechazada.

11.- NATURALEZA JURIDICA DE LOS CONTRATOS

Los contratos celebrados por Calvia 2000, S.A., cuya regulacion se establece en las
presentes normas de contratacién, tienen la consideracion de contratos privados conforme
al articulo 20.1 de la LCSP.

En estos contratos se podrian incluir los pactos, clausulas y condiciones que se tengan por
convenientes, siempre y cuando no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento
juridico y a los principios de buena administracion.

12.- JURISDICCION COMPETENTE Y RECLAMACION PREVIA

El orden Jurisdiccional civil sera el competente para resolver las controversias que surjan
entre las partes en relacion con la preparacién y adjudicacion, de los contratos que celebre
Calvia 2000, S.A., dentro del marco de las presentes instrucciones.

Con caracter previo a la reclamacion frente a la jurisdiccion civil se podra interponer por los
interesados una reclamacion ante el Organo de Contratacion, que se deberé presentar por
escrito y acompafiada de aquellos documentos que se consideren necesarios para la
defensa de sus intereses en un plazo maximo de 7 dias desde la notificacién o publicacion
de la resolucion o acuerdo.

Si en el plazo de 15 dias naturales no ha sido resuelta la reclamacién previa al orden civil,
se podra entender desestimada.

Asimismo se someteran a arbitraje toda controversia, cuestion o incidencia que entre ellas
pueda surgir sobre los efectos, cumplimiento y extincion del contrato derivado de la
presente licitacién. Dicho arbitraje sera encomendado a la Camara de Comercio de las
Islas Baleares.

El conocimiento y la decision de las cuestiones litigiosas incumbiran a un arbitro unico. El
arbitraje podra ser de Derecho o Equidad, prevaleciendo el primero en caso de que no
exista acuerdo entre las partes.

El laudo arbitral sera firme y obligatorio entre las partes.
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Ninguno de los trabajos, servicios o suministros enmarcados en el alcance del contrato
derivado de la presente licitacion, podran ser interrumpidos durante el procedimiento de
arbitraje.

Para el cumplimiento del presente compromiso arbitral, las partes se someten a la
Jurisdiccion y Competencia de los Juzgados y Tribunales de Palma de Mallorca, con
renuncia expresa a cualesquiera otros que pudieran corresponderles.

El contrato y todas las cuestiones que puedan surgir entre las partes con relacién al
mismo, se regiran exclusivamente por la legislacion espafola a la que el adjudicatario y
Calvia 2000, S.A., se someten expresamente.

Con caracter previo al sometimiento al arbitraje, las partes se comprometen a intentar un
acuerdo sobre las divergencias sufridas. Tal intento de acuerdo, debera documentarse
siempre por escrito y en el mismo se decidira si el arbitraje es de Derecho o de Equidad.

13.- ENTRADA EN VIGOR, PRINCIPIOS Y PUBLICACION

El Organo de Contratacién o quién tenga delegada las competencias s/art. 40.2 de LCSP
es el 6rgano competente para la aprobacién y modificacion de las instrucciones de
contratacion.

Las presentes instrucciones entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo de Administracién, y seran de aplicacion para todos los contratos de obras,
suministros y/o servicios que no estén sujetos a regulacién armonizada.

Estas instrucciones se publicaran en el perfil del contratante de Calvia 2000, S.A. segun se
establece en art. 175.b de la LCSP.
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RESUMEN ACTUACIONES A SEGUIR

Umbrales a aplicar segin Normas Internas de Contratacion de

Calvia 2000

Contratos no Contratos
Contrato Negociado sin Abierto SARA” SARA”
menor (*) publicidad
2 50.000 €
Obras <50.000 € a 2200.000 € <4.845.000 € > 4.845.000 €
< 200.000 €
Sumln.|s.tros 250.000 € > 60.000 €
y Servicios <50.000 € a < 193.000 € > 193.000 €
< 60.000 €

* Proceso a seguir en Contratos Menores
(< 50.000,00 €) para la formalizacion del expediente.

Hasta 999’99 € 1.000 a 2.999'99 € > 3.000°00 €
Solicitud 3 presupuestos OPCIONAL OBLIGATORIO OBLIGATORIO
E(;:]Trj:za&:nnor ANEX0 OPCIONAL OBLIGATORIO OBLIGATORIO
Autorizacion Director area OBLIGATORIO OBLIGATORIO OBLIGATORIO
Autorizacion previa Eco-Fin. OPCIONAL OBLIGATORIO OBLIGATORIO
Autorizacion previa Gerencia. OPCIONAL OPCIONAL OBLIGATORIO

Todos los importes son sin IVA
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ANEXO |
EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR

TIPO DE CONTRATO:

LINEA DE SERVICIO (Sehalar Casilla)
N° INVERSION DEL PRESUPUESTO D OBRA
CTA.GASTO DEL PRESUPUESTO D SUMINISTRO
N®AUTORIZACION CONT.NO PREVISTA [l servicio
Breve descripcion y justificacion de la necesidad de la contratacion:
Titula:
COMTRATISTA IMPORTE | Justificacion: [0 Contiene documentadon Anea
1 £
2 £
3 £
4 €
b £
PORIMPORTE DE: 0,00 DURACION :
SE PROPONE,: C.LFJN.ILF Adjudicatario:
+ Laaprobacion delexpediente 1®
* |Laautorizacion del gasto oinversion [3%
+ |Laadjudicacionala empresa... 3

[ Revisado Compras
| [ Sustituye Expediente f Expedients Provisionsl {N° }

W& B Compras ElLa Técnico W= B° Director drea W& B® Director Organizacion y
Sistemas
Fda: Fdao: Fdo: Fda:
Calvia,... e ... ... de 20

Cumplidos todos los tramites previstos RESUELVO APROBAR el presente expediente, autorizar el gasto que
comporta y adjudicar el mismo a la empresa arriba indicada.

Calvid,, ... 08 e de 20

EL GEREMTE

N®* EXPEDIENTE
N®* EXPEDIENTE

N® EXPEDIENTE
Indicar en pedidos queseresalicen

Fdo.: Victor Hernandez Raposo

[0 PROVISIONAL (Se envia a compras)
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ANEXO Il

SOLICITUD AUTORIZACION CONTRATACION
NO PREVISTA EN PRESUPUESTO

TIPO DE CONTRATO:

. (Sehalar Casilla)
LINEA DE SERVICIO
. [0 oBRraA
INSTALACION O] suminisTRO
. (GASTO) INV. NO INVERSION NO [l servicio
Gasto: LI | \ervaBLE: L] | PREVISTA:
Breve descripcion y justificacion de la necesidad de la contratacion:
Titula:
Justificacion:
Justificacion de la No existencia de presupuesto:
IMPORTE TOTAL EURO S PERIODO AL QUE SE REFIERE

BASE IMPONIBELE: £ N°MESES:
SE SOLICITA:

«  Autorizacion dela contratacion no prevista en presupuesto en cuenta contable:
Calvia,. ... d& .................... de20........
EliLa (cargo que solicita el gasto), WB* Dpto. Economico-Financiero
Fda. e T T Fdo.:M® Carmen Garcia Granado

Cumplidos todos los tramites previstos RESUELVO AUTORIZAR |a contratacion no prevista en presupuesto
segun el detalle presentado.

CalVia, e HE oo, dE 200

EL GEREMTE

CUENTA CONTAELE

N® INV. NO PREVISTA

N® AUTORIZACION

indicar en pedidos que se realicen
Fdo.: Victor Hernandez Raposo
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ANEXO Il

EXPEDIENTE DE CONTRATO PLURIANUAL

TIFODE COMTRATO:
LINEA DE SERVICIO (Sefalar Casilla)
N°INVERSION DEL PRESUPUESTO [] oBRA
CTA.GASTO DEL PRESUPUESTO [J sumINISTRO
N°AUTORIZACION CONT.NO PREVISTA ] sErviCiO
Breve descripcion yjustificacion de la necesidad de la contratacion:
Titulo:
COMTRATISTA IMPORTE | Justificacion: ] Contiene documentacidn Anexa
1 £
2 £
3 £
4 £
5 £
POR IMPORTE DE: 0,00 DURACION :
SE PROPONE.. . C.LF.JN.LF Adjudicatario:
+« Laaprobaciondel expediente 1°
« | aautorizaciondel gasto oinversion [ 2°
= Laadjudicacionalaempresa... 32
O Revisado Compras
] sustituye Expedients / Expedients Provisional (N° )
W& B® Compras EVLa Técnico W& B° Director drea W& B® Director Organizacion y
Sistermas
Fdao: Fdao: Fdao: Fdao-
Calvia,... e .. de 20

Cumplidos todos los tramites previstos RESUELVO APROBAR el presente expediente, autorizar el gasto gue
comporta v adjudicar el mismo a la empresa arriba indicada.

CalVia, o HB DR 20
EL GEREMTE

N"EXPEDIENTE
N"EXPEDIENTE

N°EXPEDIENTE
Indicar en pedidas que se realicen

Fdo.: VictorHernandez Raposo
[0 PROVISIONAL {Se envia a compras)



K Calvia 2000S.A.
.h AJUNTAMENT DE CALVIA

ANEXO IV

DECLARACION RESPONSABLE SIMPLIFICADA DE TENER PLENA CAPACIDAD PARA
CONTRATAR CON CALVIA 2000, 5.A.

D.
DMIUMIEPasaporte nm.: ,actuando en nombre propio o representacion de la empresa o
entidad = con domicilio en . MIF:
. en calidad de segun escritura de apoderamiento n®
defecha del protocolo de D. Motario de

DECLARA: H

— QWeé la empresa a la que represento tiene plena capacidad para contratar con Calvia 2000, segun lo
establecidoen el art. 43.1 dela Ley 30/2007, gque cumple con los reguisitos de Solvencia Economica v
Técnica v gue cuenta con la habilitacion empresanal o profesional para la realizacion de |a actividad o
prestacion a contratar.

— Qe laempresa, nininguna persona que forma parte de dicha sociedad, se hallaincurso/gen ninguna de
las causas para contratar con el Sector Publico, previstas en el art. 49.1 de la Ley 30/2007.

— laempresaalaque represento tiene plena capacidad para contratar con Calvia 2000, seguin lo establedido
enelart. 43.1delaley30/2007, gque cumple con los reguisitos de Solvencia Economica v Técnica v que
cuenta con la habilitacion empresarial o profesional para la realizacion de la actividad o prestacion a
contratar.

— Cluelaempresase encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias, de acuerdo conlo gue dispone el
articulo 13, del Reglamento General de la LCAP (RGLCAP) v gue no tiene, ni con el Estado, ni con el
ﬂmmde Calvia, deudas de naturaleza tributaria en periodo ejecutivoo, entodo caso,las quetuwese
se encuentran aplazadas fraccionadas o se ha acordado la suspension conmotivo de la impugnacion de
las liguidaciones correspondientes.

« Parasu acreditacion, autorizo a los drganos de contratadion y entidades dependientes, para que
se pueda hacerla cesionde la informacion correspondiente, cuandono se hava cedido de oficio.

— Qe seencuentra al corriente de sus obligaciones con la SeguridadSocial, de acuerdo con lo que dispone
el articulo 14 del RGLCAP.

— ¥ gueseencuentra al corriente de sus obligaciones en materia de prevendon de riesgos laborales yno ha
sido sancionada en los ultimos dos anos porinfracciones graves o muy graves en dicha materia.

Y para gue conste v a los efectos oportunos, firmo |a presente declaracion

En a de de 20

D.
Cargo

ENCASODE SUPERARELALOS PRESUPUESTOYS 18.000°00 € ANUALES, DEBERAACOMPANARSE ESTE
DOCUMENTO DE LAS FOTOCOFPIAS ACREDITATIVAS (DN, N.LF, ESCRITURA CONSTITUCION,
PODERES, Y ALTA LA.E. PARA EMPRESARIO INDIVIDUALES).

1 Esta dedaraddn iandra una viganda de 12 masas, comados 3 parlr de su facha de anpadichdn y fandrd que sa&r Comunicada cuaiquiar varlackin qua 52 produca
durame 13 wiganda dal misma.



